
住民票の写し等の交付請求書（郵便請求用） 

        長 殿                       令和  年  月  日 

１ 請求者（記入している方はどなたですか。） 

住所 
〒    － 

 

氏名 印         ※自署または記名・押印をお願いします。 

生年月日 
明・大・昭・平・令 

年  月  日 

日中連絡がとれる 

電話番号 
－      －     

必要な方

との関係 

□ 本人  □ 同一世帯の方 

□ その他（ご関係：                   ）→ 原則として委任状が必要です。 

２ どなたの証明書が必要ですか。 

住所 
〒    － 

 

世帯主氏名  生年月日 
明・大・昭・平・令 

年  月  日 

証明が必要な方 

の氏名 

 生年月日 
明・大・昭・平・令 

年  月  日 

 生年月日 
明・大・昭・平・令 

年  月  日 

 生年月日 
明・大・昭・平・令 

年  月  日 

 生年月日 
明・大・昭・平・令 

年  月  日 

３ 必要な証明書（どのような証明書が必要ですか。） 

証明書の種類 記載が必要な事項（必要に応じて記入してください。） 

住民票の写し 

(1通300円) 

□ 世帯全員 通 証明書に記載が必要な事項 

□ 世帯主・続柄 

□ 本籍・筆頭者 

□ 個人番号（マイナンバー） 

 

□ 本人のみ 通 

□ 世帯一部 通 

住民票除票 

(1通300円) 
 通 

記載事項証明書 

(1通300円) 

□ 世帯全員 通 

□ 本人のみ 通 

□ 世帯一部 通 

その他証明書 

□（                ） 
通 

※手数料は証明書によって異なります。 

（備考：                    ） 

４ 請求理由（何にお使いになりますか。また、どこへ提出しますか。） 

使用目的 

□ 年金 □ 運転免許証 □ 車の登録・変更 □ 職場提出 □ 保険証 

□ 金融機関 □ 国・県・市町村 □ 児童手当 □ 登記 □ 相続 

□ その他（                                      ） 

提出先  

（注意）偽りその他不正の手段により交付を受けたときは、３０万円以下の罰金に処せられます。 

※個人番号（マイナンバー）が記載された証明書については、代理人

からの請求であっても、住民票に記載されている本人の住所登録地へ

転送不要で送付することになるため、ご注意ください。 



請求に当たっての注意事項 

１ 必要書類 

①住民票の写し等の交付請求書（郵便請求用） 

②請求者の本人確認書類 

運転免許証、運転経歴証明書（平成２４年４月１日以降に交付されたもの）、個人番号カード（マイナンバー

カード）などの住所・氏名が記載された面のコピーを同封してください。 

※「住民票の写し等の交付請求書」における請求者の住所が記載されている必要があります。 

※個人番号カード（マイナンバーカード）の場合は、写真面のみのコピーを同封してください。 

③手数料（郵便局発行の定額小為替） 

郵便局で必要な金額の「定額小為替」を購入してください（おつりが発生しないようご準備ください。）。 

※定額小為替には何も書かずに同封してください（記入のある定額小為替では受付できないため、一度返却の

上、再度用意していただくことになります。）。 

④返信用封筒および送料 

返信先の郵便番号、住所・氏名を記入し、返信用切手を貼った封筒を同封してください。 

※原則として請求者の住所以外に証明書等を送付することはできません。ただし、個人番号（マイナンバー）

が記載された証明書については、代理人からの請求であっても、住民票に記載されている本人の住所登録地

へ転送不要で送付することになるため、ご注意ください。 

※証明書の通数が多い場合は、多めの返信用切手を貼るか同封してください。 

※速達を希望する場合は、速達料金を加算した金額の切手を貼ってください。 

⑤委任状等 

「請求者本人」又は「請求者と同一世帯の方」以外の証明書を請求する場合は、委任状が必要になります。 

 

２ 交付請求書等の送付先 

〒０２０－０６９２ 岩手県滝沢市中鵜飼５５番地  

滝沢市役所 市民課 

                        ①交付請求書    ③手数料 

 

 

 

 

                                  受取人欄等を記入しない  切り取らない 

 

                        ②本人確認書類   ④返信用封筒 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【 お問い合わせ先：滝沢市 市民環境部 市民課 】 

・住所：岩手県滝沢市中鵜飼５５番地   ・電話番号：０１９－６５６－６５１２（直通） 

・ＦＡＸ：０１９－６８４－５３８３   ・E-mail：jumin@city.takizawa.iwate.jp 

 

切 

手 〒020-0692 

岩手県滝沢市中鵜飼５５番地 

滝沢市役所 市民課 行 

住民票の写し等

の交付請求書 

（郵便請求用） 

本人確認書類 

のコピー 

定額小為替 

（発行から６か月以内） 

払 

渡 

票 

切 

手 〒○○○-○○○○ 

（請求者住所） 

（請求者氏名） 

mailto:jumin@city.takizawa.iwate.jp

